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KARARIN OZU:
Yonetmelik Degisikligi

TEKLIF:

Kres Miidiirliigii'nitin, 25/01/2016 tarih, 2280 say1li teklifi.

BASKANLIK MAKAMI'NA; Kres Miidiirliigii ve Kres Miidiirliigiine bagl kreslerin ¢alisma
esaslarini belirleyen Calisma Yonetmeliginin yeniden diizenlenmesi hususunda, gerekli kararlarin
alinmasi i¢in evrakin Belediye Meclisine havalesini arz ederim. (Baskan Yardimcisi)

KARTAL BELEDIYESI
KRES ve GUNDUZ BAKIM EVLERI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, Kartal Belediyesi tarafindan Atatiirkcii, cagdas ve laik egitim
anlayisina uygun olarak; ¢cocuklarin bakimlarini gergeklestirmek, bedensel ve ruhsal sagliklarin
korumak ve gelistirmek, temel beceri ve aligkanliklar kazandirmak iizere agilacak "Kres ve
Gilindiiz Bakimevleri"ndeki hizmetin tiir ve niteligini, kurulus, yonetim, egitim, denetim ve
isleyisine iliskin esaslar ile personelinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu Yonetmelik, Kartal Belediyesi Kres Miidiirliigii'ne bagli agilan ve agilacak Kres ve
Giindiiz Bakimevlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yoénetmelik 1739 sayili Milli Egitim Temel Kanunu, 222 sayili [lkdgretim ve Egitim
Kanunu, 3797 sayili Milli Egitim Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 5580 say1li
Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu, 573 sayil1 Ozel Egitim Hakkinda Kanun Hiikmiinde kararname,
2828 Sayili Kanunun (SHCEK) 9.Maddesinin (c), (g) bendi, 15., 34. ve 35. maddelerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Baslhiklar
Madde 4- Bu Yonetmeligin madde kenar basliklart sadece ilgili olduklart maddelerin konusu ve
maddeler arasindaki siralama ve baglantiy1 gostermekte olup, Yonetmelik metnine dahil degildir.

Tanimlar

Madde 5- Bu Yonetmelikte kullanilan;

a)Belediye: Kartal Belediye Bagkanligini,
b)Baskan: Kartal Belediye Baskanini,
¢)Miidiirliik: Kartal Belediyesi Kres Miidiirliigiinii,
¢)Miidiir: Kartal Belediyesi Kres Miidiiriinii,
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d)Egitim Sefi: Kres Miidiirliigli'ne bagl tiim kres sorumlulariin egitim genel koordinasyonunu
yapan sefi,

e)idari Isleri Sefi: Kartal Belediyesi Kres Miidiirliigii Idari Isler Sefini

f)Sube : Kartal Belediyesi Kres Miidiirliigii'ne bagl agilan Subeleri,

g)Kres Sube Sorumlusu: Kartal Belediyesi Kres Miidiirliigii'ne bagli agilan subelerdeki Kres
Sube Sorumlusunu, egitim ve dgretimden sorumlu 6gretmen, uzman 6greticiyi,

h)Tam Giin Bakim: Kreslerde Istanbul Valiligi'nce belirlenen memur mesai saati kis dénemi
08.00-17.00 saatleri, yaz donemi 08:30-16:30 saatleri arasinda Kres Miidiirliigli'nce diizenlenen
zaman ¢izelgesine gore yapilan iglemi,

1)Siireli Bakim: Siireli bakim alacak ¢ocuklar i¢in yapilacak islemi,

j)Ogretmen: Kreste gorev yapan dgretment,

k)Uzman veya Usta Ogreticii Kres Midirliigii'ndeki kadrolu veya sozlesmeli
olarak gorevlendirilecek uzman ve usta 6greticiyi,

I)Veli: Cocugun ana veya babasini, vasisini ya da yasal sorumlulugunu iistlenen kisiy1,

m)Biiro isleri gorevlisi: Biiro hizmetleri arsiv ve dosyalama islerini yapan kisiyi,

n)Diger Personel: Kres Midiirliigiinde hizmet geregi c¢alistirnlmast gerekli; doktor
diyetisyen, psikolog, sosyal hizmet uzmani, pedagog, rehber 6gretmen, sosyal- sanatsal ve egitsel
etkinliklerde gorevlendirilecek bransg Ogretmenleri, ¢ocuk bakicisi, sosyal etkinlikler vb. gibi
calistirilmasi gerekli personeli,

0)Giivenlik Gorevlisi: Kres Miidiirliigiiniin giivenliginden sorumlu kisiy1i,

p)Hizmetli: Kres Midiirliigliniin biitiin birimlerinin temizlik islerini yapan kisiyi,

r)Teknik Eleman: Kiigiik tamirat, bakim-onarim islerini yapan kisiyi ifade eder.

IKIiNCi BOLUM
Kurulus

KRESIN FiZIKSEL OZELLIKLERI VE BINANIN BOLUMLERI

MADDE 6: Binanin Bulundugu Cevrenin Ozellikleri

a)Kresler, cocuklar icin tehlike arz etmeyecek (benzin istasyonu, kahvehane, vb. yerlerden uzak)
sakin ve ulasima elverisli yerlerde kurulmalidir.

b)Binanin bulundugu yer cocuklarin gelis ve gidisleri sirasinda trafik yoniinden uygun ve
emniyetli

olmalidir.

c¢)Bina olabildigince sehrin hava kirliliginin bulunmayan yerlerinde tesis edilmelidir.

¢)Kresin bahge i¢inde bir binada ac¢ilmasi esastir. Miimkiin olmadig takdirde bir apartmanin zemin
kat1 ve bahge ile baglantili olan birkag katinda agilabilir.

d)Binalar yangindan korunma bakimindan uygun nitelikleri tagimalidir. Yeterli sayida yangin
sondiirme cihaz1 bulunmali ve gerekli periyodik kontrolleri yapilmalidir.
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MADDE 7: Binanin Genel Ozellikleri;

a)Kurulusta, bir idare odas1 veya bdliimii olusturulmalidir.

b)Oyun, yatak ve ¢alisma odalar1 bol 151k almalidir.

c)Cocuklarin bulundugu oda ve salonlarda, taban ¢ocuklarin sagligmma zarar vermeyecek,
kolaylikla silinip temizlenebilen bir madde ile dosenmelidir.

d)Cocuklarin bulundugu oda ve salonlarin duvarlar1 kolaylikla silinip temizlenebilen bir madde ile
boyanmali veya kaplanmalidir.

e)Grup odalar1 ¢ocuklarin yas gruplarina uygun esyalar ve psiko-sosyal gelisimlerine yardimeci
egitim arag ve geregleri ile donatilmalidir.

f)Gruplarda cesitli etkinliklerin yapilabilecegi, evcilik, blok, masa oyunlari, fen ve tabiat, miizik
koseleri olusturulmalidir.

g)Glinliik faaliyetlerin sergilenebilecegi bir faaliyet panosu ve malzeme dolaplar1 bulunmalidir.
h)Merdivenlerde ¢ocuklarin  giivenligini saglayabilecek nitelikte emniyet korkuluklar
bulunmalidir.

1)Kalorifer ve diger 1sinma araglar1 ¢ocuklar i¢in tehlike yaratmayacak sekilde korunmalidir.

J)Cocuk karyolalar1 (sezlonglar) en az bir kisinin rahatlikla gecebilecegi aralikla diizenlenmeli ve
emniyet altina alinmalidir. Ranza kullanilmamalidir. Zeminin ahsap olmasi ve yalitimin 1iyi
yapilmasi halinde 25-30 cm yiiksekliginde yayli yer yatagi kullanilmalidir.

k)Kurulusta, her 10 c¢ocuga bir tuvalet ve lavabo bulunmali ve bunlar ¢ocuklarin rahatlikla
kullanabilecekleri biiytikliik ve yiikseklikte olmalidir.

D)Kurulusun yeterli biiyiiklikte bir mutfagi olmali, c¢ocuklarin yiyeceklerinin saklanmasi,
hazirlanmasi, dagitimi, malzemelerin temizlenmesi i¢in uygun yerler ile gerekli ara¢ ve gerecler
bulunmalidir. Mutfakta kullanilacak olan tencere, tabak, bardak gibi gereclerin ¢elik, porselen
veya cam tiirii malzemelerden olusmasi sarttir.

m)Binanin  tiimiiniin  havalandirilmas1 i¢in  gerekli Onlemler almmmali ve mutfakta
aspirator bulunmalidir

n) Her ¢cocugun 6zel esyalarinin konulacagi dolaplar olmalidir.

o)Kurulusta,yeterli sayida ayakkabilik ve portmanto olmalidir.

p)Kurulusta, bir saglik boliimii olmali, gerekli ilag ve ilk yardim malzemelerini iceren bir ecza
dolab1 bulunmalidir.

r)Kurulusun bahgesinde c¢ocuklarin dinlenme ve oyunlari igin gerekli arag ve gerecler
bulunmalidir.

s)Kurulusun her tiirli tesisati genel hijyen kurallarin1i bozmayacak sekilde temiz ve diizenli
olmalidir.

Diger Boliimler

Cocuklarin oyun ihtiyact i¢in oyuna tahsis edilebilecek ayri bolimler bulunmalidir. Binanin
girisinde cocuklarin ayakkabi degisimi yapabilecekleri genis bir antre bulunmalidir. Antrede
cocuklarin sokak ayakkabilariin konacagi ve bina i¢i ayakkabilarinin bulundurulacag ayri dolap
bulunmalidir. Antrede yuva personelinin ayakkabilarini degistirebilecegi diizenlemeler ve velilere
ayakkab1 temizligine saglayabilecegi (galos giyme) kosullar olusturulmalidir. Kresin bahgesinde
ve oyun odalarinda c¢ocuklarin dinlenme ve oyunlar1t i¢in gerekli ara¢ ve gerecler
bulundurulmalidir. Su kesilmesi halinde mutfak ve tuvaletlerin diizenli temizligini saglayabilecek
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biiyiikliikte su deposu bulunmalidir. Gerekli malzemeyi bir siire barindirabilmek i¢in depo
bulunmalidir.

UCUNCU BOLUM
KAPASITE TESPITi VE GRUPLANDIRMA

MADDE 8: Kapasite Tespiti

Grup egitim odasinin kontenjaninin belirlenmesinde asagidaki iki 6n kosul birlikte aranir.

1-Grup egitim odas1 alan1 (metre karesi) dikkate alinarak ¢ocuk sayisi belirlenir. Her ¢ocuga 2
metre kare alan veya 6 metrekiip hacim diismesi zorunludur.

2-Her 6gretmene en fazla 20 ¢ocugun sorumlulugu verilir.

Birinci grup: 3 yas grubunda (24- 36 aylik ¢ocuklar) bulunan en ¢ok 10 ¢ocuk bir grup olusturur
ve her grup i¢in bir cocuk bakicisi veya uzman usta dgretici gorevlendirilir.

Ikinci grup: 4 yas grubunda (36-48 aylik cocuklar) bulunan en ¢ok 20 ¢ocuk bir grup olusturur ve
her grup i¢in bir ¢ocuk gelisimcisi, bir 6gretmen veya bir usta Ogretici ve varsa bir stajyer
gorevlendirilir.

Uciincii grup: 5 yas grubunda (48-60 aylik ¢cocuklar) bulunan en ¢ok 20 ¢ocuk bir grup olusturur
ve her grup i¢in bir c¢ocuk gelisimcisi 6gretmen veya usta, bir uzman Ogretici ve varsa bir
stajyer gorevlendirilir.

Dérdiincii Grup: 6 yas grubunda (60-72 aylik) bulunan en ¢ok 20 ¢ocuk bir grup olusturur ve her
grup i¢in bir ¢ocuk gelisimcisi 0gretmen veya usta, bir uzman Ogretici ve varsa bir stajyer
gorevlendirilir.

MADDE 9 : Gruplandirma

1-Cocugun hangi gruba kayit edilecegi konusunda dogum tarihi esas olmakla birlikte genel
gelisimi de dikkate alinir. Zihinsel ve psiko-sosyal gelisimi kronolojik yasindan farkli olan
cocuklar (0gretmen ve psikologun ortak karari ile) psiko-sosyal gelisimi uygun oldugu gruba
almir.

2-Her bir grup i¢in en az bir sinif 6gretmeni, usta veya uzman 6gretici ve bir stajyer gorevlidir.

DORDUNCU BOLUM
Personelin Gorev, Yetki, Nitelik ve Sorumluluklari

MADDE 10 : Personel Standardi

Kres Midiirliigiine bagli olarak agilacak her bir Kres Subesi i¢in agsagidaki kadro olusturulur.
Kres Sorumlusu

Her sinif i¢in bir 6gretmen (Usta veya uzman dgretici)

Her smif i¢in stajyer (kiiciik yas grubu icin 2 stajyer olabilir) Her 50 ¢ocuk i¢in bir temizlik¢i
Her kres binast i¢in bir giivenlik gorevlisi
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Gerekli hallerde gorevlendirilmek tizere (doktor, diyetisyen, sosyal-sanatsal ve egitsel etkinliklerde
gorevlendirilecek brans 6gretmenleri, pedagog vb) gerekli goriilen diger personelden olusur.

MADDE 11: Kres Personelinin Nitelikleri, Gorev ve Rol Tanimlari

Kres Miidiiri:

1-Sosyal Hizmet, Cocuk Gelisimi ve Egitimi, Psikoloji veya ¢ocuk saglig1 alanlarindan birinde 4
yillik yiiksek 6grenim yapmis olmak,

2-Yiiksek Ogrenim Kurumlarinin Okul Oncesi Egitimi, Anaokulu Ogretmenligi Lisans veya On
lisans, Cocuk Gelisimi On lisans programlarindan birinden mezun olmak,

3-Smif 6gretmeni unvanina sahip olmak.

Sartlarini tagtyanlar arasindan olmasi tercih edilir. Bagkanlik onayi ile atanir.

Kres Miidiirii'niin Bashca Gorev ve Yetkileri:

1-Miidiirligi Baskan'a kars1 temsil eder.

2-Midiirliiglin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir.

3-Calismalar1 yazili ve sozlii emirlerle yiiriitiir.

4-Midiirliiglin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

5-Personel arasinda gorev dagilimi yapar.

6-Miidiirliikte calisan personelin birinci sicil amiri olup, memur, is¢i ve diger personelin basari ve

performans degerlendirmesini yapar.

7-Midiirliigiin ¢alisma usul ve esaslarini mer'i mevzuat ¢ercevesinde belirler.

8-Miidiirliik biinyesinde gorev yapan birimlerin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru olarak

yerine getirilmesini gozetir. Ayrica sorumlu oldugu memur, is¢i, gegici is¢i, sozlesmeli ve diger

personelin 6zliik islemlerinin mevzuat ¢er¢evesinde yiiriitiilmesini saglar.

9- Kres Mudiirligii ile diger Miidiirliikler ve ilgili birimler arasinda koordinasyonu saglar.

10-Ust birimlerce kendisine verilen diger gorevleri yerine getirir.

11-Miidiirliik emrinde gorev yapan personelle ilgili yonetmelik ¢ercevesinde sicil raporu diizenler.
12-Midiirliigiin -~ iglevlerine iliskin  gorevlerin, Baskanlik Makaminca uygun goriilen
programlar geregince yiiriitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi,
13-Miidiirliigiin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi

icin Baskanlik Makamina onerilerde bulunma yetkisi,

14-Miidiirliik ile ilgili yazismalarda 1.derece imza yetkisi,

15-Miidiirliigiiniin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesme

yetkisi,

16-Birimdeki tiim personele gérev dagilimini yapma yetkisi,

17-Midiirliige bagli calisanlar1 denetleme ve karsilastigi aksakliklart giderme yetkisi,
18-Mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve ddiil, takdirname, yer degistirme gibi

personel islemleri i¢in bagli bulundugu Baskan Yardimcist ile Bagkanlik Makamina Onerilerde

bulunmak, sorumlu oldugu tiim gdrevlilerin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etme yetkisi,
19-Gegici siire gorevde bulunamayacagi donemlerde, midiirliige tayin sartlarini haiz olan

personelden birini miidiirliige vekalet etmek iizere belirleme ve makamin onayina sunma yetkisi,
20-Disiplin amiri olarak sorumlu oldugu personele, mevzuatta 6ngoriilen disiplin cezalarin1 verme
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yetkisine sahiptir.

Kres Miidiirii'niin Sorumluluklari:

1-Belediye biinyesinde agilan tiim kreslerin amacina uygun olarak isleyisi ile ilgili idari konularda
her tiirlii islemden; ¢ocuklarin egitim, bakim ve beslenmelerinin saglik kurallarina uygun, sevgi ve
ilgiye dayali bir ortamda saglanmasindan; ¢ocuklarin fiziksel, zihinsel, duygusal, sosyal ve dil
gelisimlerine yardimci olunmasindan, onlara temel deger aligkanliklarin kazandirilmasindan
birinci derecede sorumludur.

2-Yonetsel ve teknik tim islerini  yonetmelik, baskanlik ve baglhi oldugu Baskan
Yardimcisinin emirlerine gore yuriitiir.

3-Cocuklara en iyi hizmetin verilebilmesi icin gerekli 6nlemleri alir, gérevliler arasinda is boliimii
saglar ve denetler.

4-Gelistirilmis olan kayit ve standart formlarinin uygulanmasini saglar, denetler ve bunlara iliskin
istatistik bilgileri ilgili mercilere belli zaman araliklari ile génderir.

5-Giinliik ve aylik programinin takibini yapar.

6-Veli toplantilar1 ve egitici programlarin diizenlenmesini organize eder.

7-Yillik biitcesini hazirlar, 6deneklerin zamaninda ve uygun kullanilmasina iliskin iglemleri izler,
biitgenin ilgili makamlara zamaninda gonderilmesini saglar.

8-Her yilsonunda yillik calisma ve karsilasilan problemleri kapsayan bir rapor hazirlayarak
ist makama sunar.

9-Veli ¢ocuk ve Kres arasinda uyumun saglanmasi igin gerektigi zamanlarda ailelerle ¢aligma
yapar. Ilgili uzmanlarm yardimi ile dneriler paketi olusturur.

10—Calisan tim memur ve hizmetlilerin amiridir, gerekli personel performanslarini yapar.

Egitim Sefi:

1-Sosyal Hizmet, Cocuk Gelisimi ve Egitimi alanlarindan birinde 4 yillik yiiksek 6grenim yapmis
olmak,

2-Yiiksek Ogrenim Kurumlarinin Okul Oncesi Egitimi, Anaokulu Ogretmenligi Lisans veya On
lisans, Cocuk Gelisimi On lisans programlarindan birinden mezun olmak,

3-Smuf 6gretmeni unvanina sahip olma sartlarini tagiyanlar arasindan olmasi tercih edilir.

Egitim Sefi'nin Baslica Sorumluluk ve Yetkileri:

1- Kres Sorumlulari ile gerekli koordinasyonu saglamak,

2- Tlm kres 6gretmenleri i¢in egitim programlari 6nerilerinde bulunmak, hazirlamak.

3- Stajyer 0gretmenlerin koordinasyonunu, yerlestirilmesini saglamak.

4- Midiirliik faaliyetlerinin tanitilmasini saglamak.

5- Miidiirliik biinyesinde diger kurum ve kuruluslarla yapilacak projelerin takibini yapmak.

Idari isler Sefi:
1-Lisans veya 6n lisans mezunu olmak,

2-Memur veya is¢i olmak.

Idari isler Sefi'nin Baslica Sorumluluk ve Yetkileri:
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1-Yonetsel ve teknik tiim islerini yonetmelik, bagkanlik, bagli oldugu Baskan Yardimcisi ve Kres
Miidiirii'niin emirlerine gore yiiriitiir.

2-Cocuklara en 1yi hizmetin verilebilmesi i¢in Kres Miidiirii'nlin 6n gordiigi gerekli onlemleri alir
ve Kres Miidiirii'niin uygun gordiigii gorevliler arasinda is boliimii saglar ve denetler.

3-Kres Midiirligli'ne bagh kreslerdeki sorunlarin ¢6ziilmesi i¢in gerekli tiim islemleri yiiriitiir.
4-Kreslerin denetimini saglar. Idari hizmetlerin diizenli yiiriitilmesinden ve disiplinin
saglanmasindan sorumludur. Personel veya isleyis ile ilgili sorunlar1 Kres Miidiiriine rapor eder.
Gerekli 6nlemleri alir.

5-Kreslere 0Ogrenci kayitlarinda/yerlestirilmesinde gerekli koordineyi saglar sorunlart Kres
Miidiiriine rapor eder.6-Aidatlarin diizenli yatirilmasini saglar ve denetler. Aidatlar diizenli
yatirilmadiginda veliler ile temasa geger sorun ¢oziilmediginde gerekli resmi yazigsmalari yapar.
7-Kres Miidiirii'niin idari olarak verdigi tiim gdrevlerin idaresini, takibini, koordinesini yapar veya
icra eder.

8- Tiim personelin izin, mesai, 6zliik durumlarinin takibini ve denetimini yapar, miidiire raporlar.
9- Kres bilinyesinde bakim ve onarim tespiti yapip Miidiire bilgi verir.

Kres Sube Sorumlusu

Ogretmen uzman veya usta Ogreticiler arasindan atanir. Atamada 6ncelikli siralama 6gretmen,
uzman Ogretici seklindedir.

Kres Sorumlusunun Bashca Sorumluluk ve Yetkileri

1-Miidiiriin, Egitim Sefinin ve Kres Sefinin verecegi gorevleri yapar.

2-Gerektiginde Ogretmenlik gorevini yiiriitiir, raporlu, izinli 6gretmen oldugu takdirde diger
ogretmenler gibi sinif alir.

3-Hizmet ici egitim programlarinin diizenlenmesi ve uygulanmasinda gorev alir.

4-Kresin ¢evreye ve topluma tanitilmasi i¢in resmi ve goniillii kuruluslarda isbirligi yapilmasinda
katkida bulunur.

5-Smiflarda yiiriitiilecek egitim programlarinin hazirlanmasinda Kres Miidiiric ve Egitim Sefi
ile koordineli ¢calismalarda bulunur.

6-Hazirlanmis ve smiflarda yiiriitiilen programlar1 bizzat yerinde izler, katkida bulunur, rehberlik
eder.

7-Aile ve ¢ocuklarla ilgili sosyal faaliyetleri organize eder.

8- Ogrencilerin devam takibinden sorumludur.

Uzman veya Usta Ogretici:
Universite ya da Kiz Meslek Liseleri "Cocuk Gelisimi" boliimiinden mezun olanlar arasindan
atanir.

Ogretmen, Uzman veya Usta Ogreticilerin Yetki ve sorumluluklar

1-Grubundaki ¢ocuklarin 6z bakim becerisi, fiziksel, zihinsel, duygusal, sosyal, ahlaki, cinsel ve
dil gelisimlerini saglamak; onlara temel deger ve aliskanliklar1 kazandirmak tizere faaliyetleri bir
program dahilinde uygulamakla yiikiimlidiir. Egitim, bakim ve temizliklerini saglik kurallarina
uygun, sevgi ve ilgiye dayali bir ortamda yerine getirilmesini saglar.

2-Milli Egitim Bakanlig1 egitim programina sadik kalinarak; Kres Sorumlusu, 6gretmen, uzman ve
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usta Ogretici igbirligi ile cocuklarin yas gruplarina gore hazirlanan yillik egitim programim
miidiirlik onay1 alindiktan sonra uygular.

3-Programlarin uygulanabilmesi icin gerekli ara¢ ve gereglerin 1yi kullanilmasin1 ve korunmasini
saglar.

4- Kres Sorumlusuna ¢ocuklarin egitimi ile giinliik bilgi verir.

5-Cocugun gelisimi ve uyumu hakkinda veliyi bilgilendirir.

6-Kresin egitim anlayist ve esaslari ile ailenin egitim sistemi arasinda farklar olup olmadigi
yoniinde gozlemler yapar,

Biiro isleri gorevlisi
En az lise mezunu olmalidir. Kendisine teslim edilen gizli veya sahislarla ilgili yazilarin gizlilik
i¢in de saklanmasindan sorumludur.

Biiro gorevlisini sorumluluklar:

Asagidaki defter ve dosyalar1 bulundurmak ve gerekli islemleri zamaninda yapmakla yiikiimliidiir.
1-Cocuk kayit dosyalar1

2-Ihale dosyalari

3-Tasimir mal listeleri

4-Belediye yasa ve tiiziiklerini gerektirdigi diger kayitlar

5-Kreste licretsiz veya indirimli devam eden 6grencilerle ilgili evrak dosyasi

6- Toplant1 tutanaklari

7- Personel 6zliik dosyalari

8- EYS, Stratejik Plan, biitge caligmalarin1 Midiirliik onayi ile yiiriitmek

9- Mavi Masa, BIMER, sosyal medya vb yerlerden gelen sikayetlere cevap vermek,

Temizlik Gorevlisi

Gorev ve sorumluklar:

1-Kurum binas1 ve okuldaki esyalarin temizligini yapar.

2- Kuruma gelen-giden ¢esitli malzeme ile arag-gereci gerekli yerlere tasir ve yerlestirir.
3-Yonetici ve Ogretmenler tarafindan kendisine verilen hizmetlerle ilgili diger goérevleri yerine
getirir.

Teknik Eleman

Gorev ve sorumluklar:

Kresin imkan ve 6zelliklerine gore elektrik, elektronik, makine onarimlari, su, havagazi, kalorifer
tesisatlari, marangozluk ve benzeri islerde gorevlendirilmek tizere bir teknik eleman bulundurulur.
Teknik eleman kendisine verilen gorevlerin yiiriitiilmesinde Kres Miidiirii ve Kres Seflerine karsi
sorumludur.

Giivenlik gorevlisi

Giivenlik gorevlisinin Gorev ve sorumluklari

1-Gece ve giindiiz tiim binalarin giivenliginden sorumludur.
2-Ogrenci, veli, personel ve tiim ziyaretci giris ¢ikislarini kontrol eder.
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3-Ogrencilerin sadece veli veya velinin belirledigi kisiler tarafindan alinmasinin kontrol eder.

Kaloriferci
Kaloriferci sertifikasi olan kisiyi ifade eder.

Diger Hizmet Gorevlileri:

Kurulusta gorevli Kaloriferci, Usta, Sofor, Asci, Bah¢ivan, Cocuk Bakicisi, Odact ve diger
personel Kurulus idaresinin verdigi her cesit isi gorlir ve sorumlulugunu tasirlar. Bu personele
iliskin gorev bolimi, is sartlar1 ve esaslar1 Kurulus Midirliglince tespit edilir ve yerine
getirilmesi saglanir.

BESINCi BOLUM
Hizmet ve Isleyise iliskin Esaslar

MADDE 12: Kreslerin Kurulus Amaci

(3-6 yas) 24— 72 ay cocuklarin 6z bakim becerilerinin, fiziksel, zihinsel, sosyal, ahlaki, duygusal,
cinsel ve dil gelisimleri, beceri ve kabiliyetlerini en iist seviyeye ¢ikarmak icin gereken kosullari
saglayarak belediye ¢alisanlarina ve toplumdaki ihtiya¢ sahiplerine yardimci olmaktir.

Okul oncesi egitimde Atatlirk¢li, cagdas ve laik anlayisa uygun egitim program
modellerinin uygulanmasimi saglayarak oOrnek olmaktir.Cocuklar1 ilkdgretime hazirlamak,
Tiirkgelerini gelistirmek, sorun ¢6zme, diisiinme ve karar verme alanlarinda beceri kazandirmaktir.

MADDE 13: Kayit ve Kabul Esaslar1

Kreste yazili miiracaati bulunan Kartal belediyesi personelinin ¢ocuklari oncelikli olarak ve diger
kurumlarda ¢alisanlarin anne-babalarin ¢ocuklar1 kabul edilir.

Miiracaat sayisinin yuva kapasitesinin ilizerinde olmasi halinde oncelik Belediye personel
cocuklarmin, kadin siginma evinde kalan annelerin ¢ocuklari, daha sonra da diger kurumlarda
calisan anne ve babalarin ¢ocuklarmindir.

Krese kabul edilmeyecek ¢ocuklarin ézellikleri:

Bulasic1 ve agir hastaligi, bedensel, ruhsal ve zihinsel engelli ¢cocuklar KDK karar1 ile kurulusa
alinmaz. Kurulusun bakim olanaklarindan yararlanabilecek ve diger c¢ocuklarla uyum
saglayabilecek 6zellige sahip ¢ocuklar Kurulusa kabul edilebilir.

Basvuru Prosediirii ve Gerekli Belgeler:

Miiracaat edecek tiim veliler, cocugun dogum tarihinin giin, ay ve y1l olarak acik¢a belirtildigi bir
dilekge ile Kartal Belediyesi Kres Miidiirliigli'ne kayit i¢in her yil belirtilen tarihte bagvururlar.

On Kayit bagvurulari her yil haziran ayinm ilk haftasi gerceklestirilir. Kres Miidiirii Baskanliginda
KDK tarafindan kreslerin kontenjan uygunluguna gore yerlestirme yapilir. Temmuz ayinin ilk
haftas1 tiim bagvurulara cevap verilir ve uygun goriilenler kesin kayit i¢in davet edilir.

Kabul ve Kayit Prosediirii:
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Kartal Belediyesi ¢alisanlarinin ¢ocuklari, yas ve saglik engeli yoksa kabulde mutlak onceliklidir.
Dilekgesi onaylanan velilere kayit — kabul sartlar1 ve uygulama esaslar ile ilgili bilgilendirici bir
dokiiman verilir.

Veliler, asagidaki evraklar: tamamladiktan sonra kayit kabulii gerceklesir.
1-Veli miiracaat dilekc¢esi

2-Cocugun niifus ciizdan fotokopisi

3-Veli ikametgéh belgesi

4-Cocugun 6 adet vesikalik resmi

5-Devlet Hastanelerinden alinacak Saglik raporu

6-Anne-baba calisma belgesi

7-Velinin uygulama esaslarini aynen ve eksiksiz kabul ettigini belirten onayli belge.
8-Listeye gore hazirlanmis cocuk esyalari

Kabul edilme
Kayit iglemlerinin tamamlanmast ve ¢ocuk i¢in gerekli Kres malzemelerinin Kres yonetimine
teslimini takiben ¢ocuk Kres ne kabul edilir.

Uyum Programina alinma
Krese baslayan cocuklar uyum programina alinir. Siirecin bitiminde halen uyum problemi
yasayanlarin Krese devami miidiiriin onayina baglidir.

MADDE 14: ilisigin Kesilmesi

Asagidaki haller dahilinde ¢ocugun kres ile ilisigi kesilir.

1-Kabule esas olan bilgi ve belgelerin dogru olmadiginin anlagilmasi

2-Cocugun Krese uyum saglayamamasi (KDK onay1 ile) (otistik, zihinsel engelli vb olmasi
halinde)

3-Cocugun ve ailesinin Kresin isleyisi ve diizenine aykir1 hareketlerinin sabit olmasi

4-Cocugun bildirimsiz olarak 10 giin veya daha fazla devamsizliginin olmasi

5-Kres lcretinin yatirilmamasi (Veliler her aym en ge¢ 18'ine kadar iicreti 6der. SozIi ve yazil
uyarilara ragmen bir sonraki ay halen iicreti 6denmemis ¢ocuklarin ilisigi kesilir).

6-Kresinde problem ¢ikaran veliler ikaz edilir. Tekrar1 halinde yuvayla ilisigi kesilir.

MADDE 15: Kayit Yenileme
Her egitim-68retim yili  baslangicinda tiim c¢ocuklarin  kayitlar1  yenilenir.  Gerekli
islemleri tamamlatilarak yeni dosyalar1 agilir.

MADDE 16: Kayit Dondurma

Zorunlu hallerde (Hastalik nedeni ile ¢ocugun uzun siireli istirahat almasi, annenin dogum izni
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almasi, ailenin gecici gorevle sehir disina ¢ikmasi vb.) mazeret dilekgesi ile yuva idaresine
bagvurulur. Miidiiriin onay1 ile ¢ocugun kaydi dondurulabilir. Kayit dondurma en fazla iki ay
olabilir.

MADDE 17: izin

Zorunlu haller disinda (ailenin istegine bagli olarak) Kres yonetimine bilgi verilmesi ve
aidatlariin 6denmesi kosulu ile araliksiz en fazla 2 ay cocuk Krese gonderilmeyebilir. Bu siire
boyunca ¢ocuk izinli sayilir ve Krese devamui i¢in yeniden onay alinmasina gerek yoktur.

MADDE 18: Kresin Tatil Edilmesi

1-Kresin yoresel iklim kosullar1 ve tadilat nedeni ile en ¢ok 30 is giinii tatil edilebilir.

2-Kresin tatil edilecegi tarih en az 3 giin 6nceden velilere bildirilir. Velilerin magdur edilmemesi
icin gerekli kosullar saglanir.

3-Asir1 soguk olmasi nedeni ile Milli Egitime bagl ilkdgretim Okullarinin tatil edilmesi nedeni ile
Kres de tatil edilir.

MADDE 19: Ucretler

1-Kres hizmetleri ticretlidir.

2-Kres ticretleri her mali yilbasinda Belediye Meclisince belirlenir ve Belediye Baskaninin onay1
ile uygulanir. Belediye biinyesinde ¢alisan tiim Personelin (s6zlesmeli memur, is¢i ve belediyeye
ait tim tageron firmalarda g¢alisan personel) ¢ocuklari i¢in belirlenen bu iicretin %50 si alinir.
Kardes ¢ocuklar var ise alinacak bu iicret; birinci ¢ocuk i¢in tam, ikinci ¢ocuk i¢in ise % 50 olarak
tahsil edilir.

3-Kres iicretleri tespit edilirken Ilin niifusu, sosyal ve ekonomik yapisi, Kresin bina, yakit, sehre
uzaklik, kira, personel ve kapasite Ozelliklerine dikkat edilerek, aylik ticret belirlenir. Belediye
Meclisi y1l i¢inde aylik bakim ticretini giiniin sartlarina gére her zaman diizenlemeye yetkilidir.
4-Belirlenen iicret her aym en ge¢ 18‘ine kadar belirlenen ve veliye bildirilen banka hesabina
cocuk adina yatirilir. Alinan banka dekontunun bir sureti her ay Kres idaresine teslim edilir.

MADDE 20: Ucretsiz veya indirimli bakilacak ¢ocuklar:

Ucretsiz veya indirimli bakilacak cocuklarin tespiti,

Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulunca (KDK) ekteki degerlendirme formuna gore
basvurular1 degerlendirir ve yararlanabilecek c¢ocuklar belirlenir. Belirlenen bu liste
Kurulus Midiiriiniin teklifi ve Belediye Baskaninin veya yazili olarak yetki verdigi Baskan
Yardimcisinin onay1 ile uygulanir. Belediye Baskaninin uygun gérmedigi kararlar uygulanmaz.

Ucretsiz ya da indirimli cocuk kabulii;

Asagida kriterleri belirtilen ¢cocuklar Miidiirliigiin teklifi Belediye Baskanlik Makaminin onay1 ile
kuruluslara {icretsiz ya da indirimli olarak yerlestirilir.

a) Kreslerde 6grenim goren cocuklarindan ekonomik giicli yeterli olmayan ailelerin; lizerinde
tasinmaz mal olmamak kaydiyla; hane geliri asgari briit licretin % 80 fazlasinin altinda olanlar
icretsiz, hane geliri asgari briit licretin % 80 ile % 120 fazlasimin altinda olanlar ise % 50
indirimden faydalanirlar.
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b) Anne ve babasi 6lii olup, bir yakini tarafindan bakilan ¢ocuklar,

¢) Anne veya babasi1 6lii olup, diger ebeveyni calisan ¢ocuklar,

d) Calismak zorunda olan ve bosanmuis kisilerin ¢cocuklari,

e) Kadin siginma evinde bulunan kadinlarin ¢ocuklari,

f) Cezaevlerinde bulunan kadin mahktimlarin ¢ocuklari.

g)Belediye Baskanligt ve MEB Halk Egitim Miudiirliiklerince agilan kurslara katilan
ailelerin ¢ocuklari,

h) Evde ebeveyni disinda bakicis1 olmamasi nedeniyle zorunlu olarak (hastalik cenaze vb.) kisa
stireli kres bakimina ihtiyaci olan ailelerin ¢ocuklari

MADDE 21: Ucret iadesi

1-Cocugunu kresten almak isteyen veli bulundugu ayin tcretini 6demis ve cocugu krese hig
gitmemis veya Krese alisma donemi olan okullarin agildigi ilk haftalik siliregte uyum
saglayamamuis ise ticret iadesi yapilir.

2-Ucret iadesi i¢in veli; kimlik fotokopisi ve iadesi olacak ayin banka dekontu ile birlikte Belediye
Binasinin -1.katinda bulunan Yazi Isleri Miidiirliigiine dilekge vermesi gerektedir.

3-Kres tarafindan ¢ocugun ¢ikartilmasi halinde 6deme yapilan ay tamamlandiktan sonra ¢ikarma
islemi uygulanir (iicretin geri 6denmesi s6z konusu olamaz).

MADDE 22: Beslenme

Kres ve giindiiz bakimevlerinde ¢ocuklara 09:00/09:30 aras1 kahvalti, 12:00/12:30 aras1 0gle
yemegi, 15.00/ 15.30 arasi ikindi kahvaltist verilir. Bu saatler miidiirliik tarafindan degistirilebilir.

MADDE 23: Calisma Giin ve Saatleri

Kresin agilma ve kapanma zamanlar1 belediyenin tiim personelin ¢aligma saatleri ile aynidir.
1-Kres ve Glindiiz Bakimevleri hafta ici giinlerde hizmet verirler.

2-Kres KDK'nin Belediye Bagkanlik Makaminin talimatlarina uygun, ihtiyaca bagli olarak 24 saat
giivenlik personeli bulundurulur.

3-Cocuklarin teslim alinmasi ve ailelerine teslim edilmesi igslemi nobetci gorevli Ogretmen
tarafindan yapilir. Nobetgi gorevli 6gretmen mesai baslangic saatinden yarim saat once gelir, en
son ¢ocuk teslim edildikten sonra mesaisi sona erer. Nobet ¢izelgesi Kres Sorumlusu tarafindan
aylik olarak hazirlanir ve ilgililere teblig edilir.

Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu (KDK)

Madde 24: Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu; Kres Midiiri'niin onerisi ile Belediye
Bagskami oluru ile belirlenir. Kurul Baskan1 Miidiir, olmadig1 zamanlarda Egitim Sefi veya Idari
Isler Sefidir. Kurul iki ayda bir defa veya Miidiiriin gerekli gordiigii durumlarda olaganiistii
toplanir. Bu kurulun her toplantida alacagi kararlar, bir raporla Kres Miidiirliigii'ne verilir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
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Atatiirk Kosesi

Madde 25- Kreste egitim etkinliklerinin yapildigi alanlarin disinda uygun bulunan bir yerde,
Atatiirk devrim ve ilkelerini igeren anlamli bir kompozisyon olusturacak sekilde Atatiirk Kosesi
diizenlenir ve kose siirekli giincellestirilir.

Ozel Giin ve Bayramlar1 Kutlama Etkinlikleri

Madde 26- Ozel giin ve bayramlar, Kreste ¢ocuklarin yaslarma, gelisimlerine ve egitim
programlarina uygun olarak smif ici etkinlikler ile okul merkezli olmak kaydiyla egitim etkinlikleri
seklinde diizenlenir. Bu  etkinlikler, kurumda  gorevli  Ogretmenlerin  birlikte
hazirlayacaklar1 program ¢ercevesinde yapilir.

Bahge Diizenlemesi

Madde 27- Kreste egitim etkinliklerinin saglikli ve uygun bir ortamda gerceklestirilebilmesi icin
oyun alani ile bahg¢enin bulunmasi ve amacina uygun olarak diizenlenmesi esastir. Diizenlemeler
egitimin olmadig1 zamanlarda yapilir. Bu diizenleme yapilirken; ¢ocuklarin motor becerilerinin ve
biligsel gelisimlerinin desteklenmesi, gezip oynamalarina imkan saglanmasi, ¢evre sevgisinin
kazandirilmasi, trafik egitim pisti, kum havuzu, bahce oyun araglar1 ve bahcenin agaglandirilmasi
icin yeterli toprak alanin bulundurulmasina 6zen gosterilir."

Velilerin Etkinliklere Katilhhmlar:

Madde 28- Veliler, istekli olmalari durumunda Kres yonetiminin hazirlayacag:
program dogrultusunda egitim etkinliklerine katilabilirler. Aile egitimi ile ilgili etkinlik ve
toplantilara, Kres yonetimi velilerin katilimlarini saglar.

Program Uygulama
Madde 29- Her yas grubundaki ¢ocuklara, psikolog gruplarda dogrudan dogruya psiko-sosyal
gelisim programlar1 ve MEB. Okul Oncesi Egitim Kurumlari programlar1 uygulanur.

Cocuklarin Esyasi:
Madde 30- Kres yonetimince saptanan ¢cocugun giinliik hayatinda gerekli esya ve mallarin1 dahili
elbise ve camasirlarini aile temin etmekle miikelleftir.

Cocugun Kurulusa Teslimi:

Madde 31- Kres calisma saatleri i¢inde veliler belirlenmis teslim etme ve teslim alma saatlerinde
cocuklarmi getirir ve gotiirlirler. Farkli bir kisiye velinin onay1 olmadan ¢ocuk teslim edilmez.
Bosanmis anne-babalarda velayet kimdeyse ancak ¢ocugu o teslim alabilir.

Veli Toplantisi:
Madde 32- Kuruluslarda ii¢ ayda bir veya ihtiya¢ duyulan zamanlarda veli toplantilar1 diizenlenir.
Bu toplantilarda Kurulus ve c¢ocuklarin ihtiyaclari, sorunlari tartisilir. Cocuklarin psiko-sosyal

gelisimleri hakkinda velilere agiklayici bilgiler verilir.

Standart Formlar:
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Madde 33- Kuruluslarda esaslar1 kurulus Midirliigii tarafindan gelistirilen hizmete iliskin
standart formlar uygulanir. Diizenli istatistiki bilgiler toplanir ve kurulus Miidiirliigline belirtilen
zamanlarda gonderilir.

Personelin Giyimi:

Madde 34- Kurulusun personelinin hizmet siiresince Devlet Memurlar1 Kilik ve Kiyafet
Yonetmeligi esas alinarak, okul Oncesi egitim kurumlarinda Ongoriilen sekli ile hizmetin
gereklerine gore giyinmeleri saglanir. Sozlesmeli ve diger personelin giyiminde sadelik, temizlik
ve hizmete uygunluk esastir.

Ziyaretci:

MADDE 35: Veliler ve diger ziyaretciler, acil durumlar disinda kres yonetici ve 6gretmenleri ile
onceden randevu almak kosulu ile goriisebilirler. Personel ziyaret¢isini idare tarafindan tahsis
edilen yerde kabul eder ve grup odalarina gétiiremez.

Yiiriirliikten Kaldirma:
Madde 36- Bu yonetmeligin onay tarihinden 6nce meclis karalari ile kabul edilen ve uygulanan
"Kres Yonetmeligi" yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiirurlik:
Madde 37- Bu yonetmelik Kartal Belediye Meclis kararini, Kartal Belediye Baskan onaylandigi
tarihte ytrtirliige girer.

Yiiriitme:
Madde 38 — Bu yonetmelik hiikiimlerini Kartal Belediye Bagkan1 Yiriitiir.

RAPOR:

Hukuk Komisyonu'nun 04.02.2016 tarih, 4 sayili raporu.

BELEDIYE MECLIS BASKANLIGI'NA KARTAL; KONU: Kres Miidiirliigii'nden gelen ve
giindemin 6. Maddesinde yer alan Calisma Yonetmeligi ile ilgili teklifin goriisiilmesi.

KARAR: Kres Miidirliigii'nden gelen Kartal Belediyesi Kres ve Giindiiz Bakim Evleri
Yonetmeliginin 6. Maddesine e bendi eklenerek kresin apartman igerisinde agilmasi halinde iskan
sartt aranacagl hiikkmiiniin eklenmesi suretiyle Meclis onayindan gegirilmesi hukuka uygun
bulunmustur. Yiice Meclisin Onayina Arz Olunur. (Hukuk Komisyonu Baskani ve Uyeler)
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Evrak Tarih ve Sayisi: 16/02/2016-E.4831

T.C.

KARTAL BELEDIYE BASKANLIGI
7.DONEM 3.TOPLANTI YILI SUBAT AYI
TOPLANTILARI'NIN 3. BIRLESIMINE AiT
MECLIS KARARIDIR

KARAR NO : 2016/20
KARAR TARIiHI : 05/02/2016

SONUC :
Yonetmelik Degisikligi ile ilgili Teklifin Hukuk Komisyonu Raporu dogrultusunda

KABULUNE; Kartal Ilge Belediye Meclisinin 2016 SUBAT AYI TOPLANTISI'NIN
05.02.2016 TARIHLI 3.BIRLESIMINDE OYBIRLIGI ILE KARAR VERILDI.

AV. PERIHAN SEVIM GOKHAN YUKSEL MUSTAFA YUKSEL
BELEDIYE MECLISI MECLIS KATIBI MECLIS KATIBI
2.BASKAN VEKILI

GORULDU

..... /... 12016
OP. DR. ALTINOK OZ
BELEDIYE BASKANI
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