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KARARIN OZU:
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin Goérev ve Calisma Y 6netmeligi.

TEKLIF:
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin 31.08.2018 tarih, 2018/26033 sayil teklifi.

BASKANLIK MAKAMI'NA

I¢isleri Bakanligi Mahalli Idareler Genel Miidiirliigiiniin 2007/39 sayili genelgesi ile Mahalli
idarelerin kendi gorev alanlarini ilgilendiren kanunlarin uygulanmasini saglamak iizere hazirlayacaklari
yonetmelik taslaklarini, 19/12/2005 tarih ve 2005/9986 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile ytriirliige
konulan, Mevzuat Hazirlama ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri ¢er¢evesinde hazirlanmasi
gerektigi bildirilmistir.

Belediyemiz Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin is ve islemlerinde yapilan degisiklikler ile ¢alisma
yonetmeliginin giincellenmesi ihtiyact dogmustur.

5393 sayili Belediye Kanunun belediyenin yetkileri ve imtiyazlar1 bagliklt 15 nci maddesinin
b) fikrasi: "Kanunlarin belediyeye verdigi yetki ¢cergevesinde yonetmelik ¢ikarmak, belediye yasaklari
koymak ve wuygulama, kanunlarda belirtilen cezalar1 vermek." hiikmiine istinaden Mevzuat
Hazirlama Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri c¢ercevesinde Imar ve Sehircilik
Miidiirliigiiniin hazirlanan gorev ve calisma yonetmeligi ekte sunulmus olup, Belediye Meclisine
havalesini Olurlariniza arz ederim.

KARTAL BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCIiLiK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Tamim, Dayanak
Amac:
MADDE-1
Bu yodnetmeligin amaci Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar
caligma usul ve esaslarini diizenlemek ve uygulamaktir.

Kapsam:

MADDE-2

Bu yonetmelik Midiirliigiiniin kurulus amaci, kanunlar, yonetmelikler ve diger ilgili mevzuat geregince
Kartal Belediyesi sinirlari igerisinde tiim imar uygulamalar1 ve denetimi kapsar.
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Hukuki Dayanaklar:

MADDE-3

a) 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

b) 5393 Sayili Belediye Kanunu

¢) 5216 Sayil1 Biiyliksehir Belediye Kanunu

¢) 634 Sayili Kat Miilkiyeti Kanunu

d) 5237 Sayili Tiirk Ceza Kanunu

e) 2863 Sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu

f) 3621 Sayili Kiy1 Kanunu

g) 3194 Sayili Imar Kanunu

g) 7201 Sayil Tebligat Kanunu

h) 6306 sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin Dontistiiriilmesi Hakkindaki Kanun

1) 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu

i) 2981-3290-3366 Sayili imar Affi Kanunu

j) 775 Sayili Gecekondu Kanunu

k) 2942 Sayili Kamulastirma Kanunu

1)4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

m)1608 Sayili Umuru Belediyeye Miiteallik Ahlami Cezaiye Hakkinda Kanun

n) 4708 Sayili Yapt Denetimi Hakkinda Kanun ve mer-i mevzuatla ilgili hiikiimleri ile imar
uygulamalarina iliskin diger mevzuat ve Istanbul imar Y&netmeliginde belirlenen esaslar.
0) 30426 Sayili Istanbul imar Y®onetmeligi

0) Planli Alanlar Imar Y&énetmeligi

p) 15316 Sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Yangin Y6netmeligi

r) 27058 Sayili Asansor bakim ve Isletme Yo6netmeligi

s) 27539 Sayil1 Binalarda Enerji Performansi Yonetmeligi

s) 4857 Sayili Is Kanunu

t) Sozlesmeli Personeli Calistirmaya Iliskin Esaslar

u)Cevre ve Sehircilik Bakanliginin Yapilar i¢in Temel Sondajlarin Teknik Sartnamesi
ii)Jeoloji Miihendisleri Odas1 Zemin Etiidii Sartnamesi

v)4734 Sayil [hale Kanunu

y)Elektronik Belge Yonetim Sistemi 16.07.2014 tarih ve 26938 resmi gazete sayil1 Bagbakanlik 2008/16
say1l1 genelgesi

z) 10391 Sayil Elektrik i¢ Tesisleri Proje Hazirlama Y 6netmeligi

a.a) 9949 Sayili Elektrik Kuvvetli Akim Tesisleri Yonetmeligi

a.b)10392 Sayili Elektrik Tesislerinde Topraklamalar Y 6netmeligi

a.c) 03.07.2017 Tarih 30113 Sayil1 Planl alanlar Imar ydnetmeligi

2.¢)20.05.2018 Tarih 30426 Sayili Istanbul Imar Yénetmeligi

a.d)Siginak Yonetmeligi
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Tanimlar:

MADDE4-(1) Bu yonetmelikte gecen;

Alt birim yoneticisi: Miidiirliik alt birimlerinin ve faaliyetlerinin yliriitiilmesinden Miidiire karst sorumlu
olan yoneticiyi (sef),

Alt birim: Miidiir tarafindan Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklarinin paylastirilarak daha etkin ve
verimli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla kurulan Miidiiriin emir ve talimatlarina gore kendisine verilen
gorevleri yiiriiten birimi (seflik),

Baskanlik: Kartal Belediye Bagkanligini

Belediye: Kartal Belediyesini,

Birim: Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii,

Miidiir: imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

Miidiirliik: imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii ifade eder.

TEMEL ILKELER
MADDE 5- (1) Midiirliik tiim cahismalarinda;
a)Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,
b)Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
c)Hesap verebilirlik,
¢)Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,
d)Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,
e)Belediye Kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,
f)Kaliteli ve insan odakli hizmet vermek,
g)Planli, etkin ve verimli ¢alismak, adil ve giiler yiizlii olmak,
h)Cagdas ve sosyal belediyecilik, karar alma, uygulama v e hizmette tarafsizlik,
1)Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine stirdiiriilebilirlik, temel ilkelerini esas alir.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Gorev Yetki ve Sorumluluklar
Kurulus ve alt birimler
MADDE:6 (1) (1)imar ve Sehircilik Miidiirliigii, 5393 Sayili1 Belediye Kanununun 48. Maddesine gore
kurulur. Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, 2006/9809 Sayili Bakanlar Kurulu karar1 geregi; 09/06/2006
tarih ve 2006/40 sayil1 Kartal Belediyesi Meclis karar1 ile kurulmustur
2-Miidiirliik gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konulara goére ayrilmis alt birimlerden olusur.Alt

Bu belge 5070 sayili Elektronik imza Kanununun 5. Maddesi geregince giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



18/09/2018-E.27429

T.C.

KARTAL BELEDIYE BASKANLIGI
7.DONEM 5.TOPLANTI YILI EYLUL AYI
TOPLANTILARI'NIN 3.BIRLESIMINE AiT
MECLIiS KARARIDIR

KARAR NO : 2018/116
KARAR TARIiHI : 07/09/2018

birimler Miidiirliigiin gorev alanina giren Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Imar Durum Sefligi, Proje
Onay ve Ruhsat Sefligi, Makine Elektrik Sefligi, Yap1 Kontrol ve Iskan Sefligi, Teknik Kalem Sefligi
ve ihtiya¢ duyuldugunda kurulacak diger alt birimleri (Seflikleri) igerecek sekilde yapilandirilir.Bu
gorevler ayr1 ayr1 veya birlestirilerek yiirtitiilebilir.

3-Midiirliikte kurulacak alt birimler ve gorevlilerin alt birimler arasindaki dagilimi miidiir tarafindan
belirlenerek yazili olarak bildirilir.

Miidiirliigiin gorevleri

MADDE-7Miidiirliik yetki ve sorumluluk alanina iliskin olarak;

1)Iimar Kanunu ve ilgili Mevzuat Kapsaminda, Depreme Dayanikli, Engelli Vatandaslarimizin

Kullanimina uygun, Is1 ve Enerji Tasarruflu Yagmur Sulariin Geri Kazanilabildigi, Estetik Binalar ve

Nitelikli Yesil Alanlar Olusturarak, Kartal Ilgesinin Yasanabilir Bir Kent Haline Gelmesini Saglamak.

a)imar Durumu bilgilerinin Kamu, kurum ve kuruluslarmin, Ozel, Tiizel kisilerin talepleri

dogrultusunda giincel plan ve plan hiikiimlerine gore yazili veya krokili olarak diizenlenmesi.

b)Mimari projeleri kent ve yapir estetigini de goz oniinde bulundurularak ilgili kanun, yonetmelik

dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak.

c)Statik proje onayi, Onayli Mimari Projesine gore hazirlanmis statik projelerini mimari projeye

uygunlugunu yasa ve yonetmelikler dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak.

d)insaat ruhsati Mimari, statik, makine-elektrik, zemin etiid projelerine uygunlugu, yasa ve

yonetmelikler dogrultusunda ingaat ruhsati diizenlemek.

e)Parsel bazinda diizenlenenZemin On bilgi haritasi, Zemin Etiid Raporlar1 incelenip Onaylamak.

f)Kamu Kurum ve Kuruluglarinin onayl proje 6érneklerinin teminini saglamak.

g)Tesisat Onay1; Onayli Mimari Projesine gore hazirlanmis Statik ve Tesisat projelerinin mimari proje

uygunlugunu yasa, yonetmelikler dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak.

) Makine-Elektrik iskan onaylamak; Is bitiminde yerinde yapilan incelemelerde Mimari Projesine gore

hazirlanmig Statik ve Makine-Elektrik projelerinin mimari proje uygunlugunu yasa, yonetmelikler

dogrultusunda kontrol etmek ve Onaylamak.

h)is bitiminde yerinde yapilan incelemelerde asansér yOnetmeligine uygunlugu kontrol edilerek
Asansor Tescil Belgesi diizenlemek.

1)Is1 Yalitim Projesi; Binalarin Mimari Projesine gére uygunlugu, binanin dis cephesi, bodrumlarin taban

ve duvarlari, catilari, temel yalitimlari, Is1 Yalitim Projesi uygunlugu kontrol ederek Onaylamak.

i)Gerektiginde insaatlarin makine elektrik uygunlugunu denetlemek.

j)Yap1 Kullanma izin Belgesi (iskan), 4708 sayil1 yasa geregi, Yap1 Denetim firmas tarafindan onayl
projesine uygun olarak tamamlandig1 raporlanan yapilara,is bitirme belgesi almis, yerinde yapilan
incelemede uygun yapilan yapilara Yap1 Kullanma Izin Belgesi ( iskan) diizenlemek.

k)Y1kim Ruhsat1 (6306 sayili yasa kapsaminda olmayan yapilara), Tadilat Ruhsati ve Temel iistii izni
verilmesi.
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I)Kat irtifaki projelerinin onaylanmasi.

m)4708 Sayili Yapr Denetim Kanunu geregince; Ruhsat almis yapilarin Yap1 denetim Firmasinca
denetiminin yapilmasi siirecinde, kontrollerinin saglanmasi ile seviye tespit tutanaklarinin kontroliiniin
yapilmasi, seviye ve hak edis dosyalarinin onaylanmasi.

n)Metruk yapilarin tespiti ve Belediye Enclimeni tarafindan yikim karar1 alinan ruhsatsiz ve ruhsata
aykir1 yapilarin idari iglemlerinin yiiriitilmesi.

0) Ruhsatsiz veya ruhsatina aykiri olarak insa edilen yapilarla ilgili 3194 sayili imar kanunun ilgili
hiikiimlerine gore (32.Madde ve 42.Madde) idari islemlerinin yiriitilmesi.

0)Yap1 Ruhsati diizenlenme sirasinda ruhsat yazim asamasinda kazi miktari, dolgu miktari,
kullanilmayan kazi miktarinin (m3) cinsinden hesaplanarak Hafriyat topragi ve ingaat yikinti atiklar
tasima ve kabul belgesi diizenlemek.

p)is deneyim belgesi; Yapim Isleri ihaleleri uygulama yonetmeligine istinaden ‘Is Deneyim Belgesi'
diizenlemek.

r) 3194 Sayili Kanunun 40.maddesine aykir1 olan hafriyat, moloz, tehlikeli ¢ukur, metruk yapilarin
yikimi ve 5393 Sayili Belediyeler Kanununun 75.maddesine istinaden Ilgemizdeki trafo ve benzeri
yapilarla ilgili olarak karar alinmak iizere tanzim edilen evrak ve dosyalar Belediye Enclimene
gonderilir.

s)Ruhsatli Projelerin suret tasdiklerini (Ash gibidir) yapar.

s) Belediye Gelirleri Kanunu ile Belediye Meclisinin harg ve ticret tarifesi uyarinca insaat tadilat, ruhsat,
Iskan harglar1 hesaplamak, Ash gibidir, Makine elektrik iicretleri, Tescil iicretleri, Imar durumu ve
Midiirliigiimiizii ilgilendiren konularla ilgili tiim {icret ve harglarin tahakkuk ettirilmesi
t)Bilgi Edinme Kanunu ¢ergevesinde gelen talepleri 7 is giinii i¢inde cevap vermek
u)Kisilerin, resmi veya 0zel kurumlarin dilekgelerinin / yazilarinin incelenerek / Birime gelen
dilekgelere 20 giin i¢inde cevap verilmesi

ii)Y1kim ihalesinin yapilmasi; Belediye Enciimeni tarafindan yikim karar1 alinan ruhsatsiz veya ruhsata aykirt
yapilarin yikim iglerinin yapilmasina yonelik idari islemleri yiiriitmek.
v) Gorevin en etkin ve zamaninda icra i¢in birimindeki personelin aylik ¢calisma ve yillik izin programina
hazirlayarak Miidiirliikk makamina sunar.
a.a)Mimari, Statik, Makine Elektrik, Zemin Etiid, Geoteknik ve Peyzaj projelerinin Ruhsat almadan
once imza eksiklikleri olup olmadigini inceleyerek eksiksiz olan projelerin ruhsata yazimina hazir hale
getirilmesi.
b.b)Miikelleflerin kayitlarinin yapilmasi.(Miihendis, Santiye Sefi, Yap1 Denetim, Miiteahhit..)

c.c)Kaymakamlik aylik insaat bilgi formu hazirlamak; Ilcemiz dahilinde kagak, ruhsatsiz veya ruhsata
aykir1 yapilasma ile alakal olarak Istanbul Valiligine sunulmasi {izerine istatistik bilgileri sunmak.

d.d) imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Biitce, Ucret tarifesi ve Yatirim programi hazirlanmasi

e.e) Strateji Gelistirme Miidirliiglinden gelen tiim evraklarin (aylik faaliyet raporlari, gorsel faaliyet
raporlari, aylik ve yillik birim hedefleri, uygun olarak hazirlanmasi.
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f.f) Ruhsat ve yap1 kullanma izin belgelerinin aylik olarak ilgili meslek odalari, SGK, Devlet Istatistik
Enstitiisii'ne gonderilmesini saglar.

g.g)Ruhsata aykir1 yapilarin 32. Ve 42. Maddelerinin tebligatlarinin hazirlanmasi ve gonderilmesini
saglamak.

h.h) Bina cephelerinde ve trafolarda estetik standartlarin hayata gecirilmesi i¢in resimlendirme
caligmalarinin yapilmasi.

1.1) Midiirliik veri analizi raporu hazirlanmasi

i.i)Kaymakamlik Ug aylik I¢ G6¢ Uygulama Plan1 Hazirlamak

j-j)Biiyiiksehir Belediyesi yillik faaliyet hazirlamak. (Ruhsat ve Yap: Kullanma Izin Belgesi sayis1 ve
Yeni yap1 m2)

k.k)Peyzaj proje onay1, Mevcut Topografya ve Bitki Ortiisii ile Onayli Mimari projeler dikkate almarak,
yasa ve yonetmelikler dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak,

l.I)Parsel bazinda diizenlenen Geoteknik Hesap Raporlari'n1 inceleyip onaylamak

Miidiiriin gorevleri

MADDES-(1) Miidiir kendi yetki ve sorumluluk alanina giren konularda;

a)Yoneticilerin genel ve ortak yetki ve sorumluluklarina iliskin gorevleri yerine getirmek.

b)Birimi yonetmek, yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini saglamak,

¢)Gelen giden evraki incelemek ve ilgili alt birim yoneticilerine (seflere) sevkinin yapilarak sonuglariin
takibini saglamak,

d)Miidiirliigiin ¢calisma plani, program ve biitgesini hazirlamak,

e)Birim personelinin géreve devam/devamsizligini izlemek,

)Gorev alani ile ilgili ¢aligmalarda diisiik maliyet kalite ve verimlilik hedefleri ile hareket etmek ve
personelini bu konuda tesvik etmek, bilinglendirmek,

g)Baskanlik tarafindan belirlenen usul, sinir ve talimatlar ¢ercevesinde Belediyeyi temsil etmek, verilen
gorevleri yerine getirmek,

h)Gorev ve Yetkilerini Belediyenin menfaatlerini ve itibarini koruyacak ve olumlu imajimi yiikseltecek
dogrultuda kullanmak,

1)Birim ve Belediyenin gorevlerinin etkin ve verimli bir sekilde yerine getirilmesini saglayacak
yiiriitiilecek goreve uygun nitelikli, personelin seg¢ilmesini saglayacak sistemi tespit etmek ve
gelistirmek,

i)Personelin kisilik ve 6zliik haklarin1 koruyarak, mahiyetindeki personele hakkaniyet ve esitlik iginde
davranmak,

j)Hizmet kalitesini yiikseltecek kisisel ve mesleki egitim programlari hazirlamak ve bununla ilgili yayin
ve bilgi kaynaklarindan faydalanmasini saglamak,

k)Yasalar ¢ergcevesinde imarla ilgili konularda islemleri takip eder.

DKagak yapilasmanin 6nlenmesini gozetir. Bu gibi yerlere ait islemlerin tamamlanarak Enclimene
havalesini saglar.
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m)Belediyede bulunan diger miidiirliiklerle koordinasyonu saglayarak islemlerin ve denetimlerin gerekli
sekilde yerine getirilmesini temin eder.

n)imarla ilgili islemlerin biiroda ve arazide fen ve saglik kurallarma, ¢evre korumasma uygun
gergeklestirilmesini gozetir.

o)Yetki ve Sorumluluk alanina giren diger gorevler ile Baskan tarafindan verilecek diger isleri yapmak,
Gorevlerini yerine getirmek ve faaliyetleri konusunda Bagkani diizenli olarak bilgilendirilmekle
gorevlidir.

Miidiiriin Yetkileri

MADDE9-(1)Miidiir kendi gorev ve sorumluluk alanina dahil konularda;

a)Bagkanlik Makaminca verilen tiim yetkileri kullanmak,

b)Miidiirliigiin tiim gorevlerinin ylriitiilmesinde, koordinasyonu saglamak, personeli denetlemek,
caligmalarda esgiidiimii saglamak,

c)Personeli arasinda ¢aligma diizeninin saglanmasi i¢in gorev boliimii yapmak,

d)Gegici olarak gorevinden ayrilmasi halinde yerine vekalet edecek kisiyi belirlemek ve amirine teklif
etmek,

e)Her yil Miidiirliigiin biitge tasarligini hazirlaylp Baskanlik Makamina sunmak ve ilgili mevzuat
belirlenen esaslar ¢ercevesinde Harcama Yetkilisi olarak Miidiirliigiiniin biit¢esini kullanmak,

f)Yetkisi dahilindeki disiplin cezalarin1 vermek,

g)Miidiirliikk emrinde gérev yapan personele, performans degerlendirilmesi yapmak, 6diil ve takdirname,
yer degistirme gibi personel islemleri i¢cin bagli bulundugu makama 6nerilerde bulunmak,

h)Birim personeline izin vermek,

pMiidiirliik ve birimler aras1 yazigmalar yapmak,

i)Uyusmazlik ve anlagmazliklar1 ¢oziimlemek,

jl Imar ve Sehircilik Miidiirii, miidiirliigiin tiim personelini gerek gordiigiinde denetlemek ve ilgilileri
yonlendirmek yetkisine sahiptir.

Konularinda yetkileri kullanmak ve Baskan1 bu konularda diizenli olarak bilgilendirmekle yetkilidir.

Miidiiriin Sorumluluklari

MADDE10-Miidiir gorev ve yetki alanina giren konularda;

a)Yetkili mercilere hesap vermekten,

b)Miidiirliigiiniin Islemlerinin diizenli ve tam olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli cabay1 gdstermekten,
yetkilerini gorevlerini yerine getirmekle {ist yoneticiye karsi sorumludur.

¢)Yasalar cercevesinde imarla ilgili konularda islemleri takip etmek,

d)Kacak yapilagmanin 6nlenmesini saglar,

e)imarla ilgili islemlerin biiroda ve arazide fen ve saghk kurallarina, ¢evre korumasma uygun
gergeklestirmesini gozetir.
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Miidiirliigiin Teknik personel yetki ve sorumluluklari;

MADDEI11

a) Sefler tarafindan havale edilen dosya ve evraklar siiresi i¢erisinde inceler, yasalara uygun sekilde
hazirlayarak kontrol ve takip eder.

b) Kendisine verilen isleri ilgili mevzuata uygun olarak yiiriitiir, stiresinde bitirir.

¢) Ilgili belge ve evraklarm dosyasina konulmas.

d) Konuya iliskin ilgili arazi ¢alismalarini gergeklestirir.

e) Yapilan tiim iglerde bagkan yardimcisi, miidiir ve seflerine karsi sorumludurlar.

Memur ve Sozlesmeli Personel gorev, yetki ve sorumluluklart:

MADDE12

a) Sefler tarafindan havale edilen dosya ve evraklar siiresi i¢erisinde inceler, yasalara uygun sekilde
hazirlar. Kontrol ve takibini gerceklestirerek ilgili sefe sunar.

b) Miidiir ve seflerine sorumlulukta bulunmaktadir.

Isci Personel Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

MADDE13

a) 4857 Sayili Is Kanunu'na tabidirler. Is mevzuatina gore verilen gérevleri yerine getirirler.

b) Miidiir ve seflerine kars1 sorumludurlar.

Gorevlerini Belediyenin stratejik amac¢ ve hedefleri ile ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak ve
zamaninda yerine getirmekle gorevlidir.

Alt Birimlerde Gérev ve Is Dagilim

MADDE 14 (1): Miidiirliigiin alt birimleri [seflikler] arasindaki gérev ve is dagilimi bu yonetmeligin
6 ve 7'incimaddelerine gore Miidiir tarafindan yapilir ve imza karsilig1 alt birim yoneticilerine [sefe]
tebligi edilir.

Imar Durum Sefligi;

a)imar Durumu bilgilerinin Kamu, kurum ve kuruluslarinmm, Ozel, Tiizel kisilerin talepleri
dogrultusunda giincel plan ve plan hiikiimlerine gore yazili veya krokili olarak diizenlenmesi.
b]Belediye Gelirleri Kanunun ile Belediye Meclisinin har¢ ve iicret tarifesi uyarinca imar durumu
har¢larini hesaplamak, tahakkuk ettirilmesi.

¢]Bilgi Edinme Kanunu ¢ergevesinde gelen talepleri 7 is giinii i¢inde cevap vermek,

d]Kisilerin, resmi veya 0zel kurumlarin dilekg¢elerinin / yazilarinin incelenerek / Birime gelen
dilekgelere 20 giin i¢inde cevap verilmesi,

Proje Onay ve Ruhsat Sefligi

a]Mimari projeleri kent ve yapi estetigini de géz Oniinde bulundurularak ilgili kanun, yonetmelik
dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak.

b)Statik proje onayi, Onayli Mimari Projesine gore hazirlanmis statik projelerini mimari projeye
uygunlugunu yasa ve yonetmelikler dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak.

¢)insaat ruhsati Mimari, statik, makine-elektrik, zemin etiid projelerine uygunlugu, yasa ve
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yonetmelikler dogrultusunda ingaat ruhsati diizenlemek.

¢)Parsel bazinda diizenlenenZemin On bilgi haritasi, Zemin Etiid Raporlar1 incelenip Onaylamak.
d)Kamu Kurum ve Kuruluslarinin onayl proje érneklerinin teminini saglamak.

e)Bilgi Edinme Kanunu ¢ergevesinde gelen talepleri yasal siiresi i¢inde cevap vermek

f)Kisilerin, resmi veya 6zel kurumlarin dilekgelerinin / yazilarinin incelenerek / Birime gelen dilekcelere
yasal siiresi i¢inde cevap verilmesi,

g]|Belediye Gelirleri Kanunun ile Belediye Meclisinin harg ve {icret tarifesi uyarinca imar ingaat ruhsati
harglar1 hesaplamak, tahakkuk ettirilmesi,

g)Peyzaj proje onay1, Mevcut Topografya ve Bitki Ortiisii ile Onayli Mimari projeler dikkate almarak,
yasa ve yonetmelikler dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak,

h)Parsel bazinda diizenlenen Geoteknik Hesap Raporlari'ni inceleyip onaylamak

Makine-Elektrik Sefligi

a)Mekanik-Elektrik Proje Onay1; Onayli Mimari ve Statik Projelerine goére hazirlanmis Mekanik-
Elektrik, Is1 Yalitimi ve Asansor Uygulama projelerinin yasa ve yonetmelikler dogrultusunda kontrol
etmek ve onaylamak.

b) Makine-Elektrik is bitim ve iskan onayi; Belediyemizce onaylanan Makine-Elektrik projelerinin
yerindeki yapiya uygunlugunu kontrol etmek ve onaylamak

¢) Asansdr Kontrol;ls bitimi esnasinda yerinde yapilan incelemede asansdér uygulama projesinin
uygunlugu kontrol edilerek Asansor Tescil Belgesi diizenlemek.

¢) Ist Yalitim Projesi; Binalarin Mimari Projesine gore uygunlugu, binanin dig cephesi, bodrumlarin
taban ve duvarlari, ¢atilari, temel yalitimlari, Is1 Yalitim Projesi uygunlugu kontrol ederek Onaylamak.
d) Gerektiginde ingaatlarin makine elektrik uygunlugunu denetlemek.

f) Kisilerin, resmi veya 6zel kurumlarin dilekgelerinin / yazilarinin incelenerek / Birime gelen dilekgelere
20 giin i¢inde cevap verilmesi,

g) Belediye Gelirleri Kanunun ile Belediye Meclisinin harg ve iicret tarifesi uyarinca imar ingaat ruhsati
harglar1 hesaplamak, tahakkuk ettirilmesi,

Yap1 Kontrol Sefligi ve Iskan Sefligi

a)Yap1 Kullanma Izin Belgesi (Iskan), 4708 sayil1 yasa geregi, Yap: Denetim firmas: tarafindan onayl
projesine uygun olarak tamamlandig1 raporlanan yapilara,is bitirme belgesi ve Yapi Kullanma izin
Belgesi ( Iskan) diizenlemek.

b)4708 Sayili Yapr Denetim Kanunu geregince; Ruhsat almis yapilarin Yapi denetim Firmasinca
denetiminin yapilmasi siirecinde, kontrollerinin saglanmasi ile seviye tespit tutanaklarinin kontroliiniin
yapilmasi, seviye ve hak edis dosyalarinin onaylanmas.

¢)Metruk yapilarin tespiti ve Belediye Enclimeni tarafindan yikim karar1 alinan ruhsatsiz ve ruhsata
aykir1 yapilarin yikim islerine yonelik idari islemlerin siirdiiriilmesi.
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¢) Ruhsatsiz veya ruhsatina aykir1 olarak insa edilen yapilarla ilgili 3194 sayili imar kanunun ilgili
hiikiimlerine gore (32.Madde ve 42.Madde) islem yapmak iizere ( 30 (otuz) )giin iginde Enclimene rapor
sunulmas.

d)is deneyim belgesi; 4708 Sayil1 Yap1 Denetim Kanunu geregince Is Bitirme Belgesi almis yapilar igin
yapim isleri ihaleleri uygulama yonetmeligine istinaden is deneyim belgesi diizenlemek.

e) Belediye Gelirleri Kanunu ile Belediye Meclisinin harg ve iicret tarifesi uyarinca insaat tadilat, Iskan
harglar1 hesaplamak, Asli gibidir, Ruhsat isim degisikligi ticretlerinin tahakkuk ettirilmesini saglamak.
fBilgi Edinme Kanunu ¢ergevesinde gelen talepleri yasal siiresi iginde cevap vermek

g)Kisilerin, resmi veya 6zel kurumlarin dilekgelerinin / yazilarinin incelenerek / Birime gelen dilekgelere
yasal siiresi i¢inde cevap vermek.

1)Y1kim Ihalesi yapilmasi; Belediye Enciimeni tarafindan yikim karar1 alinan ruhsatsiz veya ruhsata aykiri
yapilarin yikim islerinin yapilmasi.

Teknik Kalem Sefligi

a)Mimari, Statik, Makine Elektrik, Zemin Etiid, Geoteknik ve Peyzaj projelerinin Ruhsat almadan 6nce
imza eksiklikleri olup olmadigini inceleyerek eksiksiz olan projeleri tescil yapilmasi.

b)Miikelleflerin kayitlarinin yapilmasi.(Miihendis, Santiye Sefi, Yap1 Denetim, Miiteahhit..)

¢)Kaymakamlik aylik insaat bilgi formu hazirlamak; Ilcemiz dahilinde kagak, ruhsatsiz veya ruhsata
aykir1 yapilasma ile alakal olarak Istanbul Valiligine sunulmasi {izerine istatistik bilgileri sunmak.

d) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Biitce, Ucret tarifesi ve Yatirim programi hazirlanmasi

e) Strateji Gelistirme Midiirliglinden gelen tiim evraklarin (aylik faaliyet raporlari, gorsel faaliyet
raporlari, aylik ve yillik birim hedefleri, uygun olarak hazirlanmasi.

f) Ruhsat ve yap1 kullanma izin belgelerinin aylik olarak ilgili meslek odalari, SGK, Devlet Istatistik
Enstitiisii'ne gonderilmesini saglar.

g)Ruhsata aykir1 yapilarin 32. Ve 42. Maddelerinin tebligatlarinin hazirlanmasi ve gonderilmesini
saglamak.

h) Bina cephelerinde ve trafolarda estetik standartlarin hayata gecirilmesi i¢in resimlendirme
caligmalarinin yapilmasi.

1) Midiirliik veri analizi raporu hazirlanmasi

i)Kaymakamlik Ug aylik i¢ Go¢ Uygulama Plan1 Hazirlamak

j)Biiyiiksehir Belediyesi yillik faaliyet hazirlamak. (Ruhsat ve Yap1 Kullanma Izin Belgesi sayis1 ve
Yeni yapt m2

k) Belediye Gelirleri Kanunu ile Belediye Meclisinin harg ve iicret tarifesi uyarinca Tescil Ucreti iicreti,
Asli gibidir, Miihendis kayit ticreti, Miiteahhit kayit {icret, Yap1 denim kayit iicreti, Ozalit {icretti ve
Miidiirliigiimiizii ilgilendiren konularla ilgili tiim {icret ve har¢larin tahakkuk ettirilmesi,

DBilgi Edinme Kanunu ¢ergevesinde gelen talepleri 7 is giinii iginde cevap vermek

m)Kisilerin, resmi veya Ozel kurumlarin dilekgelerinin / yazilarmin incelenerek / Birime gelen
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dilekgelere 20 giin i¢inde cevap verilmesi
n)Dijjital arsivden taranan evraklar1 ash gibidir yapmak.

Alt Birim Yoneticisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDEI15-[1] Alt birim yoneticisi [sef]; kendisine baglanan alt birime Miidiir tarafindan verilen
gorevlerin Belediyenin vizyon ve misyonu ile Stratejik Planinda belirlenen amag ve hedeflere uygun
olarak etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden Midiire karsi sorumludur.

2]Alt Birim YOneticisi;

a]Kendisine baglanan alt birimin [sefligin] is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiirden alacag: talimat
ve yetkiler ¢ercevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini saglamak.

b]Miidiiriin gorevlerine yardimci olmak,

c]Faaliyetlerinin hesabin1 Miidiire vermekle, Sorumludur.

UCUNCU BOLUM

Calisma Sekli, Dosyalama ve Arsivleme
Calisma Sekli:
MADDE-16
a)EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)'den gelen ve giden evraklar mevzuat ve belediye
baskaninin verdigi yetkiye dayanilarak miidiir veya imza yetkisi personel tarafindan elektronik olarak
imzalanarak diger personele veya miidiirliiklere havale edilir.
b)Midiirliigiimiiziin Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Biiyliksehir belediyesi, Kamu kurum ve
kuruluglar, Valilik, Kaymakamlik ile ilgili yazigmalar miidiir ve Belediye baskani adina bagkan
yardimcisi tarafindan imzalanip dis kurumlara gonderilir. Miidiirliikler aras1 yazismalar Miidiiriin imzas1
ile ytiriitilir.
¢)EBYS (Elektronik Belgeleme Yonetim Sistemi) {izerinden veya zimmet defteri ile gelen dilekgeler
mevzuata uygun olarak iglem yapilir. Eger evrakta bir eksik veya yanliglik varsa midiiriin bilgisi
dahilinde ilgilerden eksiklerin tamamlanmas1 veya diizeltilmesi konusunda sistemden cevap yazilip
evrak imzalardan geldikten sonra Yazi Isleri Miidiirliigiine EBYS sistemi iizerinden postalanir. Evrak
1slak imza ile gitmesi gereken imzalar zimmet defteri ile gitmesi gereken evraklar zimmet defteri ile
imza karsilig1 teslim edilir.
¢)Gelen ve giden evraklar EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) iizerinden islem gordiigiinden
EBYS iizerinden evraklar dosyalanir ve otomatik olarak arsivlenmektedir.
d)Elektronik ortamda nitelikli sayisal sertifika kullanilarak imzalanan ve elektronik olarak kars1 tarafa
teslim edilen yazigmalarda zimmet defteri kullanilmaz.
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Dosyalama ve Arsivleme:
MADDE-17
Dosyalama ve Arsivleme: Miidiirliige gelen tiim evraklar islemi bittikten sonra konularina gore
dosyalanarak, miidiirliigiin arsivinde saklanir. Arsivdeki evraklarin saklanmasinda ve istenildigi zaman
cikarilmasindan arsiv gorevlisi ve ilgili sef sorumludur.
DORDUNCU BOLUM

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar
MADDE-18-[1]Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.
Tereddiitlerin giderilmesi
MADDEI19-[1]Bu Yonetmeligin uygulanmasinda ortaya ¢ikacak tereddiitler Miidiir ve Baskan
tarafindan giderilir.
Yiiriirlikten Kaldirilan Yonetmelikler
MADDE20
07.05.2010 tarih ve 2010/81 sayil1 meclis karari ile yiirlirliige giren ¢alisma yonetmeligi yiiriirlikten
kaldirilmistir.
Yiiriirliik
MADDE21-[1] Bu yonetmelik 01.03.2017 tarihinde gecerli olmak {izere Kartal Belediye Meclisine
kabul edilip onaylandiktan sonra yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE?22-[1]Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkan1 yiiriitiir.

RAPOR _ :

Hukuk Komisyonu'nun 06.09.2018 tarih, 39 Nolu raporu.

BELEDIYE MECLIS BASKANLIGI'NA KARTAL; KONUNUN OZU: 37169365-1 sayili, 9 nolu
glindem maddesinin goriisiilmesi.

KOMISYON GORUSU: imar ve Sehircilik Miidiirliigiinden gelen, Calisma Yonetmeligi ile ilgili teklif
komisyonumuzca hukuka uygun bulunmustur. Yiice Meclisin Onayina Arz Olunur. (Hukuk Komisyonu
Baskani ve Uyeler.)

Imar Komisyonu'nun 06.09.2018 tarih, 47 Nolu raporu.

BELEDIYE MECLIS BASKANLIGI'NA KARTAL; KONUNUN OzU: imar ve Sehircilik
Midiirligii'niin Caligma Y dnetmeligiyle ilgili teklifin gortistilmesi.

KOMISYON GORUSU: Ilgili giindem maddesi gériisiilmiis olup; Miidiirliigiinden geldigi haliyle
uygun goriilmiistiir. Yiice Meclisin Onayma Arz Olunur. (imar Komisyonu Bagskani ve Uyeler.)
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Belediye Meclis Uyesi Ali Ekber SAHIN: Yénetmeligin 21.maddesinin "Bu yonetmelik Kartal
Belediye Meclisince kabul edilip onaylandiktan sonra yiiriirliige girer'" seklinde diizeltiyoruz.

SONUC

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin Gorev ve Calisma Ynetmeligi ile ilgili teklifin Hukuk Komisyonu
ile Imar Komisyonu Raporlar1 dogrultusunda ve Belediye Meclis Uyesi Ali Ekber SAHIN tarafindan
21. maddeye yapilan diizelteme ile birlikte TADILEN KABULUNE Belediye Meclis Uyeleri; Temel
YAZ, Hiiseyin KARAKAYA, Fatma GENC UNAY, Nizamettin ALTINTAS, F.Filiz ELIBOL, Haydar
GOKSOY, Zekeriya DURANOGLU, Yiiksel GULHAN, Bayram YONDEM, Metin BEKTAS ve Halil
KOYUN'un Red oyuna karsilik Kartal 1{lge Belediye Meclisinin 2018/EYLUL AYI
TOPLANTILARI'NIN 07.09.2018 TARIHLi 3.BIRLESIMINDE OYCOKLUGU ILE KARAR

VERILDI.
e-imza e-imza e-imza
ALI EKBER SAHIN HALIL SENER MEHMET TiRGIL
BELEDIiYE MECLISI MECLIS KATIBI MECLIS KATIBI

1.BASKAN VEKILI

GORULDU
..... /... 12018
e-imza
OP. DR. ALTINOK OZ
BELEDIYE BASKANI
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